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	 [АРАР
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	
	

	«20» январь 2017 й.
	№  10
	«20» января 2017 г.


Об утверждении Положения об учетной политике Администрации сельского поселения Верхнекигинский сельсовет муниципального района Кигинский район Республики Башкортостан  

               Бухгалтерский учет осуществляется в  соответствии  с  Бюджетным кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ (ч. 1 и ч. 2 с изменениями  во второй части НК РФ), Приказом Министерства финансов Российской Федерации (Минфин России) от 06 декабря 2010г. №162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»; Приказ Министерства финансов Российской Федерации (Минфин России) от 16 декабря 2010 г. №174н.

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об учетной политике Администрации сельского поселения Верхнекигинский сельсовет муниципального района Кигинский район Республики Башкортостан (приложение № 1).

Глава сельского поселения                                                  Н.А.Шамиев       

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Постановлению главы  сельского поселения Верхнекигинский сельсовет муниципального района Кигинский район Республики Башкортостан

от «20» января 2017 года №10 
Положение об учетной политике Администрации сельского поселения Верхнекигинский сельсовет муниципального района Кигинский район республики Башкортостан 
1.Общие положения. 

            Бюджетный учет в учреждении ведется в соответствии с Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, Бюджетным кодексом РФ, приказами Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н), от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н), от 1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н), от 30 мая 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н), иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета. 

2. Порядок ведения бухгалтерского учета.

                2.1 Бухгалтерский учет ведется  МБУ «Централизованная бухгалтерия сельских поселений МР Кигинский район РБ», возглавляемой руководителем. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями  и учет ведется  на базе программы « 1С: Бухгалтерия».

    2.2 Бухгалтерский учет исполнения смет расходов осуществляется по мемориально-ордерной форме.

    2.3 Учет исполнения смет доходов и расходов по бюджетным средствам осуществляется  за счет средств бюджета сельского поселения в пределах выделенных лимитов бюджетных обязательств. 

     2.4 Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

                    Журнал операций с безналичными денежными средствами

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

Журнал операций расчетов по оплате труда

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

Журнал по прочим операциям.

     Журналы операций подписываются главным бухгалтером. По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу.

     Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бюджетного учета производится согласно инструкции.

     Бухгалтерский учет исполнения смет доходов и расходов осуществляется в разрезе источников финансирования.

     Нумерация платежных документов производится раздельно по каждому расчетному счету.     

     Установить срок действия доверенности 10 дней, срок отчета по выданной доверенности 3 дня после получения товарно-материальных ценностей.

     Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется в разрезе счетов-фактур.

В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в 
процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение и изготовление.  Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 3000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков. Начисление амортизации основных средств  стоимостью до 40 000 рублей  производится в размере 100 % при поступлении,  свыше - линейным способом в соответствии со сроками полезного использования. Основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по стоимости приобретения. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 1.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости. Жилищный фонд, тепло и водопроводные сети вести в казне сельского поселения.

К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Учет материальных запасов ведется по количеству, покупным ценам и суммам.

    Канцелярские принадлежности, приобретенные и одновременно выданные на текущие нужды, списываются на фактические расходы учреждения.

     Инвентаризация основных средств производится один раз в два года, материальных запасов каждый год.

В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий:
– комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 
– инвентаризационной комиссии (приложение 2);

Денежные средства выдаются под отчет на основании распоряжения главы сельского поселения. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

– перечисления на зарплатную карту материально- ответственного лица. 

Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 10 000 (Десять тысяч) рублей. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за исключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 30 календарных дней.

                  Учреждение  расходы производит в соответствии с утвержденной 
бюджетной сметой и в пределах установленных норм.    

 
Стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на финансовый результат по фактическому расходу, но не более норматива, установленного:

– на автомобиль  ВАЗ 21114 – 8,5 литров  на 100 км в зимний период (с 15 ноября по 15 апреля) и 7,6 литров  на 100 км в летний период (с 16 апреля  по 14 ноября). 

Ответственным  лицом  за служебным автомобилем закрепить водителя сельского поселения.

       Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств производится в соответствии с нормативно-правовыми актами МФ РФ.

     Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки первичных учетных документов и отражения операций по соответствующим разделам Плана счетов бюджетного учета.

     В условиях комплексной автоматизации бюджетного учета учреждениями операции формируются в базе данных используемого программного комплекса.

     Отражение операции при ведении бюджетного учета осуществляется в соответствии с Планом счетов бюджетного учета, установленной настоящей Инструкцией.

     Учет рабочего времени осуществляется методом регистрации отклонений. Регистрацию отклонений производить путем отметок в табеле. При этом все отметки в табеле должны делаться только на основании документов, оформленных надлежащим образом. Табель с отметками составляется в одном экземпляре и передается в бухгалтерию вместе с прилагаемыми к нему документами.

3. Документооборот учреждения.

     Учет первичных документов в учетных регистрах должен производится не позднее, чем на следующий день после поступления документов в бухгалтерию. 

     Первичные документы на поступившие или списанные материальные ценности, акты приемки работ и т.п. должны быть переданы в бухгалтерию не позднее следующего дня после их поступления в учреждение. Все первичные документы должны проверяться на соответствие формы и полноту содержания. Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему бухгалтерией к учету и должны быть возвращены в течение двух дней.

     Мемориальные ордера, накопительные ведомости должны формироваться не позднее 3-го числа месяца, следующего за отчетным. Обороты «Журнал-главная» должны формироваться не позднее 5-го числа, следующего за отчетным. 

 С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 
бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 
направлениям:

1.   система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

2.   передача бухгалтерской отчетности учредителю;

3. передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

4. передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;

 Учетные документы, регистры бухучета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.

Приложение № 1 

 к Положению об учетной политике

Администрации сельского поселения Верхнекигинский сельсовет муниципального района Кигинский район 

Республики Башкортостан 
       Состав комиссии по поступлению и выбытию активов: 

 председатель комиссии: Шамиев Н.А.
              члены комиссии:  Сагадиев Ш.Р.

                                         Валиева А.Р.
Приложение № 2  к Положению об 

учетной политике Администрации 
сельского поселения Верхнекигинский сельсовет 
муниципального района Кигинский район 

Республики Башкортостан 

                     Состав инвентаризационной комиссии: 
председатель комиссии: Шамиев Н.А.
              члены комиссии:  Сагадиев Ш.Р.

                                           Валиева А.Р.
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АДМИНИСТРАЦИЯ


СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


ВЕРХНЕКИГИНСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ


МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


КИГИНСКИЙ РАЙОН


РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН


(Верхнекигинский сельсовет Кигинского


района Республики Башкортостан)

















                  








